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Histórico de evolucións 

Índice Data Elaboración Principais modificacións e motivo 

01 20.05.2025 

Xefatura do Servizo de 
Xestión de Estudos de 
Posgrao  

Área de Calidade 

Actualización  do procedemento por causa de 

- Informe de avaliación do deseño de ACSUG 2019: revisión do 
órgano responsable do proceso (agora Xefatura do Servizo de XE 
Posgrao) e actualización da fase de análise e mellora. 

-Sepárase deste procedemento a fase de Promoción e Captación, que 
pasa ao novo proceso do mesmo nome. 

- Proxecto de mellora do SGC 2021-2024: cambios na finalidade do 
proceso e no diagrama de fluxo (fase de acceso, admisión e matrícula, 
supresión da fase de xestión das prórrogas) 

-Precisións sobre os requisitos de acceso e criterios de admisión. 

-Posta ao día lexislativa e normativa: Adaptación aos cambios 
normativos (criterios de acceso) 

-Adaptación ás Directrices e orientacións para a acreditación institucional 
de centros que imparten programas de doutoramento (REACU, 2023) 

-Indicadores do proceso: 

Intégrase o IPD13 Estudantes por liña de investigación (antes no 
proceso de Formación dos/as investigadores/as).  

Remóvense o IPD1 Oferta de prazas, IPD2 Demanda, IPD3 
Estudantes de novo ingreso, IPD5 Estudantes de novo ingreso 
procedentes doutras universidades, IPD7 Estudantes de novo 
ingreso con complementos formativos e IPD12 Estudantes de 
novo ingreso por perfil de acceso (pasan ao proceso Promoción e 
captación). 

- -Rexistros: redúcense a un só (informe de complementos de 
formación), quedando o resto a dispor na aplicación de xestión 
académica (Xescampus/Sigma) 

 

00 21.10.2018 

Vicerreitor/a de 
Captación de 
Alumnado, Estudantes e 
Extensión Universitaria 

Creación do procedemento AC-01, Admisión, no marco do 
programa de SGC (Fides-Audit) de doutoramento da 
Universidade de Vigo. 

    

 

 

 
  

 VALIDACIÓN  APROBACIÓN 

 Comisión de Calidade da Eido 

04.11.2025 

 Comité de Dirección da Eido 

20.11.2025 
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I OBXECTO 

Definir a metodoloxía para desenvolver o acceso, a admisión e a matrícula dos/as estudantes de novo ingreso aos 

estudos de doutoramento, así como a matrícula dos doutorandos/as de continuación de estudos. 

 

II ALCANCE 

O alcance deste procedemento esténdese ao ciclo de doutoramento da Universidade de Vigo, isto é, á Eido e todos 

os seus programas de doutoramento adscritos, así como aos servizos asociados. 

En particular, cando os programas sexan conxuntos (interuniversitarios), teranse en conta os aspectos establecidos 

no convenio de colaboración. 

 

 

III REFERENCIAS 

III.1. Normas  

A lexislación, normativa e estándares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden atoparse na ficha do 

proceso. 

A lexislación e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido está descrita no Manual de Calidade. 

 

III.2. Definicións 

-  
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III.3 Abreviaturas e siglas 

- CAPD : comisión académica do programa de doutoramento 

- PD : programa de doutoramento 

- SGC : Sistema de Garantía de Calidade 

- SUG : Sistema Universitario de Galicia 

- SVE : secretaría virtual do estudante 

- UAP : Unidade de Análises e Programas 
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IV DESENVOLVEMENTO 

IV.1. Diagrama de fluxo 

 A) ACCESO, ADMISIÓN E MATRÍCULA

Responsables

Entradas

Servizo de XE 
Posgrao

Área Académica 
de Máster e 

Doutoramento
Saídas PrecisiónsCAPD

Comisión 
Permanente da 

Eido

Persoa 
interesada

100 /
200 / 
300

40
Comprobación 

requisitos de acceso 
e notificación á 

CAPD

65
Admisión 

provisional?

50
Aplicación dos 

criterios de admisión

60
Publicación da 

listaxe provisional 
de persoas 
admitidas

70
Publicación da 

listaxe definitiva de 
persoas admitidas

75
Admisión 
definitiva?

95
Pagamento das taxas 

de matrícula

SI

SI

77
Exclusión

(fin)

NON

90
Asignación das 
titor izacións das 

teses e dos 
complementos de 

formación 
específicos, 

cando proceda

50  Os resultados 
rexístranse na acta da 
CAPD

80
Formalización da 

matrícula
(aplicación SVE)

Acordos da CAPD 
sobre admisión 

(Área Académica 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento)

75  O Servizo de XE 
Posgrao inclúe na base 
de datos o estudantado 
estranxeiro admitido, e 
emite unha carta  de 
admisión e unha 
resolución de 
equiva lencia.

20 Os requisitos de 
acceso ao doutoramento 
están defin idos na 
lexislación.
Os criterios de admisión 
están defin idos nas 
memorias dos PD

10
Elaboración,  
aprobación e 

publicación do 
calendario de 
preinscrición e 

matrícula para os 
estudos de 

doutoramento para o 
curso seguinte

Calendario de 
preinscrición e 
matrícula de 

doutoramento 

10 O calendario 
difúndese a través da 
web, redes sociais...

90  Non aplicable ás 
persoas doutorandas en 
continuación de estudos.

20
Elaboración e 
publicación da 

convocatoria anual de 
pre-inscrición e 

matrícula

Calendario 
académico 
(Consello de 

Goberno)

Oferta 
académica 

(catálogo de 
PD, prazas)
(Consello de 

Goberno)

Memorias de 
verificación 

dos PD
(Servizo de XE 

Posgrao)

Solicitudes de 
admisión nos 

PD
(Persoas 

interesadas
-novo ingreso-)

30 As solicitudes deben 
incluír a  documentación 
acreditativa que 
corresponda (exemplo: 
copia dos títu los de 
acceso)

69
Tratamento da 

reclamación

NON

67
Presentación de 

reclamación

30
Preinscrición

(aplicación SVE)

40 Para o estudantado 
estranxeiro que non 
cumpre os requisitos de 
acceso, a Área 
Académica emite  unha 
resolución de denegación 
e exclusión.

Asignacion das 
titorizacións e 

acordos da CAPD 
coa información 

dos 
complementos 

específicos
(estudantado)

Confirmación de 
matrícula, datos 

básicos da tese e 
dedicación
(estudantes, 

Servizo de XE 
Posgrao, 

Dirección da Eido)

Estudantado 
matriculado e 

taxas de matrícula 
pagadas

(Servizo de XE 
Posgrao, Servizo de 
Axudas ao Estudo, 

Bolsas e Prezos 
Públicos)

Solicitudes de 
continuación de 
estudos nos PD

(persoas 
doutorandas)

Convocatoria de 
matrícula de 

doutoramento 

80 Inclúe a in formación 
sobre a proposta da tese, 
liña(s) de investigación e  
a dedicación, de xeito  
orientativo 
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 B.1) MODIFICACIÓN DA DEDICACIÓN DA PERSOA DOUTORANDA (cando proceda)

Responsables

Entradas
Persoa doutoranda

Área Académica 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento

Saídas PrecisiónsCAPD

100 Esta solicitude pode 
real izarse en calquera 
momento despois da 
matrícula, segundo o 
previsto  na convocatoria 

125
Rexistro da aceptación 

no expediente 
académico (aplicación 

Xescampus) e 
información da 

decisión

Solicitude 
(documento 

acreditativo) de 
modificación da 
dedicación no 

PD 
(persoa 

doutoranda)

105
Aprobación da 

solicitude?
Non

115
Rexistro da 

denegación no 
expediente académico 

(aplicación 
Xescampus) e 
información da 

decisión

Si

100
Formalización da 

solicitude de 
modificación 

(aplicación SVE)

95

Convocatoria 
de matrícula 

para estudos de 
doutoramento
(Servizo de XE 

Posgrao)

Modificación da 
dedicación
(estudante, 

Servizo de XE 
Posgrao, CAPD, 

Dirección da Eido)

117
Denegación

(fin)

200 / 
300
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 B.2) BAIXAS TEMPORAIS (cando proceda)

Responsables

Entradas
Persoa doutoranda

Área Académica 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento

Saídas PrecisiónsCAPD Servizo de XE 
Posgrao

205 A solici tude pode 
real izarse en calquera 
momento despois da 
matrícula .

Poderá ser por un 
período máximo dun ano.

225
Rexistro da 

aceptación no 
expediente académico 

(aplicación 
Xescampus) e 
información da 

decisión..

Solicitude 
(documento 

xustificativo) de 
baixa temporal 

no PD 
(persoa 

doutoranda)

205
Aprobación da 

solicitude?
Non

215
Rexistro da 

denegación no 
expediente académico 

(aplicación 
Xescampus) e 
información da 

decisión ao 
doutorando/a

Si

200
Formalización da 

solicitude de baixa 
temporal

(aplicación SVE)

95

Bloqueo do 
documento de 
actividades do 

doutorando
(estudante, Servizo 

de XE Posgrao, 
CAPD, Dirección 

da Eido)

217
Denegación

(fin)

Paralización do 
prazo de 

desenvolvemento 
da tese

(estudante, Servizo 
de XE Posgrao, 

CAPD, Dirección da 
Eido)

100 /
 300
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 C) ANÁLISE E MELLORA

Responsables

Entradas
Dirección da Eido Saídas PrecisiónsComisión de 

Calidade da Eido

310
Análise e avaliación 

95

300
Análise previa  da 
información e dos 
resultados sobre o 

acceso, a admisión e a 
matrícula e presentación 
na Comisión de Calidade 

da Eido

320
Toma de accións de 

mellora 

320 As accións poden 
orientarse a mellorar  o 
proceso, a súa 
programación, os seus 
resultados…

Resultados dos 
indicadores do 

proceso
(UAP)

Resultados de  
satisfacción e 

QSP sobre 
acceso, 

admisión e 
matrícula

(UAP / Área de 
Calidade) 

Resultados de 
avaliacións 

externas
(axencias de 

calidade, Consejo 
de 

Universidades...)

Outras achegas 
ou fontes de 

información dos 
grupos de 

interese da Eido
(Dirección da 

Eido)

300-320 Esta análise 
real ízase conxuntamente 
para todo o proceso de 
Xestión Académica
O período estimado é no
1ª trimestre do ano 
natural  seguinte.

Acordos sobre a 
mellora do proceso 
Xestión Académica
(dirección da Eido, 

Servizo de XE 
Posgrao, CAPD...)

125

225
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Comentarios  

• ... 

 

 

 

V ANEXOS 

Este procedemento non ten anexos. 

 

 

Rexistros 

 

Identificación do rexistro 
Soporte 
orixinal 

Lugar de 
arquivo 

Responsable da 
custodia 

(órgano / posto) 
Duración 

Código Denominación 

R1 - AC01 
(EPD6 

ACSUG) 

Informe de complementos de 
formación específicos  

Electrónico 

Aplicación 
ou 

repositorio 
informático 

CAPD 6 anos 

      

Os rexistros de carácter académico, asociados ao expediente individual de cada doutorando/a (informe de complementos de formación 
específios) están dispoñibles na aplicación(s) de xestión académica. 

A análise do perfil de ingreso / egreso (EPD3 ACSUG) formalízase no marco dos procesos de seguimento e renovación da acreditación 
(informe de seguimento interno, informe de seguimento, informe de renovación da acreditación). 
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