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Histórico de evolucións 

Índice Data Elaboración Principais modificacións e motivo 

01 20.05.2025 

Xefatura do Servizo de 
Xestión de Estudos de 
Posgrao  

Área de Calidade 

Creación do procedemento AC-03 por separación da fase de 
expedición de títulos do procedemento de Atención e 
orientación, dentro do mesmo proceso de Xestión Académica.  

Actualización de contidos: 

- Informe de avaliación do deseño de ACSUG 2019: revisión 
do órgano responsable do proceso (agora Xefatura do Servizo 
de XE Posgrao) e actualización da fase de análise e mellora. 

- Proxecto de mellora do SGC 2021-2024: cambios na 
finalidade do proceso 

-Posta ao día lexislativa e normativa 

-Adaptación ás Directrices e orientacións para a acreditación 
institucional de centros que imparten programas de doutoramento 
(REACU, 2023) 

 

00 21.10.2018 

Vicerreitor/a de 
Captación de 
Alumnado, Estudantes e 
Extensión Universitaria 

Creación do procedemento AC-01, Admisión, no marco do 
programa de SGC (Fides-Audit) de doutoramento da 
Universidade de Vigo. 

    

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 VALIDACIÓN  APROBACIÓN 

 Comisión de Calidade da Eido 

04.11.2025 

 Comité de Dirección da Eido 

20.11.2025 
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I OBXECTO 

Definir a metodoloxía para certificar os estudos dos doutorandos/as e, cando proceda, expedirlles o título de 

doutor. 

 

II ALCANCE 

O alcance deste procedemento esténdese ao ciclo de doutoramento da Universidade de Vigo, isto é, á Eido e todos 

os seus programas de doutoramento adscritos, así como aos servizos asociados. 

En relación coa tipoloxía de actividades, abrangue a orientación sobre as actividades académicas de carácter xeral, 

administrativas e de extensión universitaria, así como a orientación profesional aos/ás doutorandos/as. 

En particular, cando os programas sexan conxuntos (interuniversitarios), teranse en conta os aspectos establecidos 

no convenio de colaboración. 

 

III REFERENCIAS 

III.1. Normas  

A lexislación, normativa e estándares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden atoparse na ficha do 

proceso. 

A lexislación e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido está descrita no Manual de Calidade. 

 

III.2. Definicións 

-  
 
 
 
 
 
 



    

PROCEDEMENTO  Certificación dos estudos AC03   

Páxina 5 de 8          

III.3. Abreviaturas e siglas 

- CAPD : comisión académica do programa de doutoramento 

- PD : programa de doutoramento 

- QSP : queixa, suxestión ou parabén  

- SGC : Sistema de Garantía de Calidade 

- UAP : Unidade de Análises e Programas 

  



    

PROCEDEMENTO  Certificación dos estudos AC03   

Páxina 6 de 8          

IV DESENVOLVEMENTO 

IV.1. Diagrama de fluxo 

B) EXPEDICIÓN DO TÍTULO

Responsables

Entradas
Servizo de XE Posgrao Persoa doutoranda Saídas PrecisiónsMECD

70
Xeración taxas 

título 80
Abonamento taxas 

do título

110
Emisión 

certificación 
supletoria do título

110 Periodicidade quincenal.

90
Subida de ficheiros 
de títulos ao MECD

100
Devolución fichei ro 

con número de 
rexistro  un iversitario  

de título

130
Envío de ficheiros á 

imprenta

140
Recepción e sinatura 

(expedición) dos títu los 
e notificación aos 
doutorandos/as

120
Realización de 

pedido en 
aplicación 
económica

Acta da 
presentación e 
cualificación 

da tese
(Servizo de XE 

Posgrao)

Solicitude do 
título de 
Doutor/a
(Persoa 

doutoranda)

Certificación 
supletoria do título

(doutorando/a)

Títulos impresos
(Proveedor de 

impresión)

Ficheiros cos datos 
dos títulos

Conformidade do 
pedido dos títulos

(Xestión 
Económica)

150
Recollida do título e do 

SET

Expedición do 
título de Doutor/a

(persoa doutoranda, 
CAPD)

160

60
Actualizacion do 

expediente
(aplicación 

Xescampus)

Taxas do título 
pagadas

(Servizo de XE 
Posgrao, Servizo 

de Axudas ao 
Estudo, Bolsas e 
Prezos Públicos)
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 B) ANÁLISE E MELLORA

Responsables

Entradas
Dirección da Eido Saídas PrecisiónsComisión de 

Calidade da Eido

310
Análise e avaliación 

160
Análise previa  da 
información e dos 
resultados sobre 

certificación dos estudos 
e presentación na 

Comisión de Calidade da 
Eido

320
Toma de accións de 

mellora 

320 As accións poden 
orientarse a mellorar  o 
proceso, a súa 
programación, os seus 
resultados…

Resultados dos 
indicadores do 

proceso
(UAP)

Resultados de  
satisfacción e 

QSP sobre 
certificación dos 

estudos
(UAP / Área de 

Calidade) 

Resultados de 
avaliacións 

externas
(axencias de 

calidade, Consejo 
de 

Universidades...)

Outras achegas 
ou fontes de 

información dos 
grupos de 

interese da Eido
(Dirección da 

Eido)

300-320 Esta análise 
real ízase conxuntamente 
para todo o proceso de 
Xestión Académica
O período estimado é no
1ª trimestre do ano 
natural  seguinte.

Acordos sobre a 
mellora do proceso 
Xestión Académica
(dirección da Eido, 

Servizo de XE 
Posgrao, CAPD...)

150
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Comentarios  

• Etapa .. .. 

  

 

 

 

 

 

 

 

V ANEXOS 

Este procedemento non ten anexos. 

 

 

Rexistros 

Este procedemento non ten rexistros. 
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