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UniversidagaVigo

Area de Calidade

FICHA DE PROCESO

Nome do proceso

Xestion Académica Cadigo | AC

Equipo de
xestion do
proceso

Responsable

Xefatura do Servizo de Xestion de Estudos de Posgrao

Grupo de mellora

(servizos e érganos
implicados )

Vicerreitoria de Titulacions

Direccién da Eido

Coordinador de calidade da Eido

Representantes das CAPD do Comité de Direccién da Eido (2)

Representante das persoas doutorandas do Comité de Direccion
da Eido

Xefe/a da Seccion de Doutoramento
Representantes das areas académicas de posgrao

Técnico/a superior de Calidade

Outros servizos e 6rganos implicados:
Vicerreitoria(s) de Estudantes e Extension Universitaria

Vicerreitoria(s) de Investigacion (incluidas as estruturas de
investigacion)

Vicerreitoria(s) con competencias nos ODS
Unidade de Analises e Programas
Comision Permanente da Eido

Comision de Calidade da Eido

Persoas interesadas (pre-inscricion)
Servizo de Informacién ao Estudante (SIE)
UNATEN

Areas de Igualdade e Diversidade
Biblioteca

Servizo de Axudas ao Estudo, Bolsas e Prezos Publicos
Centro de Linguas

Oficina de Relaciéns Internacionais

Finalidade
(mision)

Facilitar a aprendizaxe dos/as doutorando/as e a sua formacion

investigadora

proporcionando as actividades e os recursos de apoio (acceso, admision e acollida,
orientacion, seguimento, recofiecemento e certificacion dos estudos).
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UniversidagaVigo

Area de Calidade

Entradas
do proceso

Requiridas
para iniciar o
proceso
(produtos ou
Servizos,
documentos,
datos...)

Incluen as
fontes das
entradas ou
responsables
(provedores
internos ou
externos) e o
proceso de
orixe

e Calendario académico

Consello de Goberno

o Oferta académica (catalogo de
PD, nimero de prazas)

Consello de Goberno (proceso
Xestion dos programas de
doutoramento)

o Memorias de verificacion dos PD
(perfis de ingreso, criterios de
admision)

Servizo de XE Posgrao (proceso

Xestion dos programas de
doutoramento)

¢ Solicitudes de admisién nos PD,
coa documentacion acreditativa
que proceda

Persoas interesadas (novo
ingreso)

e Solicitudes de continuacion de
estudos nos PD

Persoas doutorandas

¢ Solicitude (documento
acreditativo) de modificacion da
dedicacién no PD

Doutorando/a

¢ Solicitude (documento
xustificativo) de baixa temporal
no PD

Persoas doutorandas

¢ Resultados dos indicadores de

Saidas do
proceso

Resultados
esperados do
proceso
(produtos ou
Servizos,
documentos,
datos...)

Inclien os
destinatarios
(clientes e
outros grupos
de interese
internos ou
externos) e o
proceso de
destino

e Confirmacién da matricula

¢ Datos da proposta de tese,
resumo e lina de investigacion
da pre-inscricién

¢ Dedicacion

Persoas doutorandas, Servizo de
XE Posgrao, Direccion da Eido
(proceso Formacion dos
investigadores, Xestion dos
programas de doutoramento)

* Asignacion dos titores/as das
teses e acordos da CAPD coa
informacién dos complementos
especificos de formacion

Doutorando/a, Servizo de XE
Posgrao, Direccion da Eido
(proceso Formacion dos
investigadores)

e Taxas da matricula pagadas

Servizo de XE Posgrao, Servizo
de Axudas ao Estudo, Bolsas e
Prezos Publicos

(procesos de xestién econdémica -
Xestion de ingresos-)

¢ Modificaciéon na dedicacion —
matricula-
Doutorando/a, Servizo de XE

Posgrao, CAPD, direccién da
Eido

(proceso Formacion dos
investigadores)

¢ Bloqueo do documento de
actividades do doutorando/a

Persoas doutorandas, Servizo de
XE Posgrao, CAPD

(proceso Formacion dos
investigadores)
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UniversidagaVigo Area de Calidade

acceso e matricula—perfis de

ingreso e matricula- o
9 *Paralizacion do prazo de

UAP desenvolvemento da tese

(proceso Promocion e Captacion) Persoas doutorandas, Servizo de
XE Posgrao, CAPD

¢ Acta da presentacion e (proceso Formacion dos
cualificacién da tese investigadores)

Servizo de XE Posgrao

(proceso Formacion dos ¢ Actividades institucionais de
investigadores) atencién e orientacion
adaptadas aos perfis xenéricos,
de ser o caso, dos

e Solicitude do titulo de Doutor/a
doutorandos/as

Persoas doutorandas Persoas doutorandas, CAPD

e Actividades especificas de
atencion e orientacion
adaptadas a cada PD

(Persoas doutorandas)

e Taxas do titulo pagadas

Servizo de XE Posgrao, Servizo
de Axudas ao Estudo, Bolsas e
Prezos Publicos

(procesos de xestion econémica -
Xestion de ingresos-)

e Resultados de satisfaccién e * Conformidade do pedido dos

QspP titulos
UAP / Area de Calidade (procesos de xestion econémica -
Xestion de gastos-)

¢ Resultados de avaliacions
externas ¢ Expedicion do titulo de Doutor/a

Axencias de Calidade, Consejo de Persoas doutorandas, CAPD
Universidades...

e Outras achegas ou fontes de

informacién dos grupos de e Acordos sobre a mellora do
interese da Eido proceso
Direccion da Eido Direccion da Eido, Servizo de XE

Posgrao, CAPD...
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Limites do proceso:

(Comision Permanente da Eido)

Punto de Elaboracién, aprobacion € | Punto final | Recollida do titulo de doutor/a e
inicio publicacion do calendario de pre- do SET

inscricién e matricula para o curso | (responsable)
(responsable) | académico seguinte (Doutorando/a)

Actividades (tematicas xenéricas que SR tratan no proceso para alcanzar a stia mision):

—

— Acceso e admisién aos estudos de doutoramento
— Matricula e complementos formativos (inclue cambio de dedicacion e periodos de baixa temporal)
— Acollida dos doutorandos/as

— Atencién e informacion aos doutorandos/as (actividades académicas de caracter xeral, administrativas
e de extension universitaria)

— Orientacion profesional (carreira investigadora) aos doutorandos/as

— Certificacion e recofiecemento das cualificacions (titulo)

Lexislacion e

normativa de

aplicacion e de
referencia

LOCAL,
AUTONOMICA,
ESTATAL E
INTERNACIONAL

ESTATAL

De aplicacion:
—LOSU 2/2023

TITULO Il - Organizacién de ensefianzas

TITULO VIl - El estudiantado del SU

TITULO IX- Réxime especifico das universidades publicas
Art. 43 — Unidades basicas

Las unidades de diversidad seran las encargadas de coordinar e incluir de manera
transversal el desarrollo de las politicas universitarias de inclusion y antidiscriminacion en
el conjunto de actividades y funciones de la universidad. Estas unidades deberan contar
con un servicio de atencion a la discapacidad. Corresponde a los Estatutos de la
universidad establecer el régimen de funcionamiento de esta unidad.

—RD 1002/2010, do 5 de agosto, sobre expedicion de titulos universitarios oficiales

Cap. 1V Expedicion de titulos oficiales de doctor

—RD 1791/2010, do 30 de decembro, polo que se aproba o Estatuto do Estudante
Universitario

Art. 10 Dereitos especificos dos estudantes de Doutoramento:
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UniversidagaVigo Area de Calidade

b) A contar con un tutor que oriente su proceso formativo y un director y, en su caso
codirector, con experiencia investigadora acreditada, que supervise la realizacion de la
tesis doctoral.

Cap Il Acceso e admisién na universidade

—RD 99/2011, polo que se regulan as ensinanzas oficiais de doutoramento,
modificado polo RD 576/2023

—RD 1027/2011, do 15 de xullo, polo que se establece o Marco Espafol de
Cualificacions para a Educacion Superior (MECES), modificado polo RD 22/2015,
do 23 de xaneiro, e polo RD 96/2014, do 14 de febreiro.

—RD 195/2016, do 13 de maio, polo que se establecen os requisitos para a
expedicidon do Suplemento Europeo ao Titulo Universitario de Doutor

—RD 822/2021, polo que se establece a organizacion das ensinanzas universitarias
e do procedemento de aseguramento da sua calidade.

De referencia:

—Carta de compromisos coa calidade nas administracions publicas espanolas.
AEVAL, outubro de 2009.

AUTONOMICA

De aplicacion:
—Lei 6/2013, do SUG

Art. 10 Oferta de prazas e acceso de estudantes, art. 11 Distrito unico, art. 21 Publicidade,
Art. 33 Recofiecemento de periodos de estudos, titulos, certificados e diplomas

Art. 104 Dereitos

—Decreto 222/2011, do 2 de decembro, polo que se regulan as ensinanzas
universitarias oficiais do ambito da CA Galicia
Art. 6 Numero de estudantes de novo ingreso

—Orde do 20 de marzo de 2012 pola que se desenvolve o Decreto 222/2011, do 2
de decembro, polo que se regulan as ensinanzas universitarias oficiais no ambito
da Comunidade Auténoma de Galicia (art. 12 Viabilidade, anexo | Memoria
xustificativa —art. 5.1.a-)

—De referencia:
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UNIVERSIDADE DE VIGO

De aplicacion:

—Decreto 13/2019, do 24 de xaneiro, polo que se aproban os Estatutos da
Universidade de Vigo.

—Regulamento de estudos de doutoramento, aprobado polo Consello de Goberno do
20 de xuno de 2024 (art. 6 Competencias da Comisiébn Académica, capitulo 5
Acceso e admisién en estudos de doutoramento, cap. 6 Matricula en estudos de
doutoramento, art. 25 Duracion maxima e minima dos estudos de doutoramento a
tempo completo e a tempo parcial, art. 26 Prorrogas para realizar estudos de
doutoramento a tempo completo e a tempo parcial e art. 27 Baixa temporal nun
PD).

—Regulamento de Estudantes da UVigo, do 26 de maio de 2021, modificado o 6 de
xullo de 2021.

—Regulamento de réxime interno da Eido, aprobado polo Consello de Goberno o 14
de outubro de 2014 (art. 11 Funciéns da Comisiéon Permanente)

NORMAS E ESTANDARES DE CALIDADE

De aplicacion:

—Carta Europea do Persoal Investigador (Comisién Europea - Recomendacion do
Consello de 18.12.2023)

—Criterios e directrices para a garantia de calidade no EEES (Comision Europea -
ESG/ENQA v2015)
Criterios 1.4 Admisién, evolucién, recofiecemento e certificacion do estudantado,
1.6 Recursos para a aprendizaxe e apoio ao estudantado.

—Directrices e orientacion para a Al de centros que imparten PD (REACU, 2023)
Orientacions 3 Imparticion dos programas formativos, 5 Garantia e mellora dos
recursos materiais e servizos.

—Programa Fides-Audit. Guia para desefar os sistemas de garantia de calidade.
ACSUG, xullo 2015
Directriz 3 Garantia de aprendizaxe, ensinanza e avaliaciobn centradas no
estudantado.

—Guia para o seguimento e a acreditacion dos titulos oficiais de doutoramento.
ACSUG - V2_30.01.2018 (criterio 1 Organizacién e desenvolvemento).

De referencia:

—Norma UNE-EN ISO 9000:2015 Sistemas de xestion da calidade. Fundamentos e
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vocabulario.

—Norma UNE 66175:2003 Sistemas de xestion da calidade. Guia para implantar
sistemas de indicadores.

OUTROS DOCUMENTOS DE REFERENCIA

—Regulamento do uso da lingua galega da UVigo, aprobado no Consello de
Goberno o 2 de marzo de 2015.

—Manual de linguaxe inclusiva no ambito universitario. Unidade de Igualdade da
Universidade de Vigo, 2012.

—Resolucion do 02.12.2021 pola que se acorda publicar a RPT do PAS.

—Manual de funciéns do PAS-Funcionario da UVigo, do 28 de xufio de 2016.

Recursos
8 materiais e
g virtuais Secretaria Virtual do Estudantado (SVE)
o (infraestrutura Aplicacion Xescampus/Sigma (Mddulo de doutoramento)
o especifica deste
proceso)
Procedementos | AC-01 Admision
AC-02 Atencion e orientacion
AC-03 Certificacion dos estudos
Guias e i
instrucions
_2 Indicadores Indicadores esixidos (lexislacion ou normativa):
o (cadro de mando)
o -ACSUG
% Guia de seguimento e acreditacion de PD, 2018:
©
.SE.’ —1PD4 Estudantes matriculados/as
n
) —IPD6 Estudantes estranxeiros/as
—IPD8 Estudantes matriculados por dedicacion
—IPD13 Estudantes por lifa de investigacion
vv»“’ REDUCIGN DAS
. é?i i 10 DESIGUALDADES
\[§ Y >
s -
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Outros indicadores:

Restricions
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