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Histórico de evolucións 

Índice Data Elaboración Principais modificacións e motivo 

01 14.05.2025 Dirección da Eido  

Área de Calidade 

Actualización  do procedemento por causa de 

- Informe de avaliación do deseño de ACSUG 2019: revisión 
do órgano responsable do proceso (agora Dirección da Eido) e 
inclusión da fase de análise e mellora. 

- Proxecto de mellora do SGC 2021-2024: cambios na 
finalidade do proceso e no diagrama de fluxo (Mobilidade do 
estudantado alleo: a certificación é elaborada pola ORI, e non 
pola CAPD) 

-Posta ao día lexislativa e normativa:  

Estadías de investigación do estudantado alleo: adaptación ao 
Regulamento de Persoal Investigador Visitante 

-Adaptación ás Directrices e orientacións para a acreditación 
institucional de centros que imparten programas de doutoramento 
(REACU, 2023) 

-Indicadores do proceso: 

Inclúense dous novos indicadores (IPD21 Taxa de 
graduación e IPD22 Taxa de abandono) e desagrégase o 
IPD18.1 Teses defendidas, nas temáticas dos 17 ODS  

Remóvense deste proceso o IPD11 Estudantes con axuda 
económica (pasa ao proceso de Xestión da Infraestrutura), 
IPD13 Estudantes por liña (pasa a Xestión Académica), 
IPD14 Teses en co-dirección e IPD17 Expertos 
internacionais nos tribunais (pasan a Xestión das Persoas) 

-Esténdese o seu alcance a calquera tipo de mobilidade, 
segundo os estándares da Carta Europea do Persoal 
Investigador e a normativa vixente 

-Rexistros: elimínase o informe anual de mobilidade (intégrase 
na memoria anual da Eido) 

00 20.11.2018 

Vicerreitor/a de 
Internacionalización 

Vicerreitor/a de 
Captación de 
Alumnado, Estudantes e 
Extensión Universitaria 

Creación do procedemento FI02, Xestión da mobilidade, no 
marco do programa de SGC (Fides-Audit) de doutoramento 
da Universidade de Vigo. 

    

    

 

 

 

 

 VALIDACIÓN  APROBACIÓN 

 Comisión de Calidade da Eido 

27.06.2025 

 Comité de Dirección da Eido 

20.11.2025 
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I OBXECTO 

Definir a metodoloxía para xestionar a mobilidade e as estadías de investigación dos/as doutorandos/as, incluída a 

súa admisión, recoñecemento e a acreditación da finalización destas actividades.. 

 

II ALCANCE 

O alcance deste procedemento esténdese ao ciclo de doutoramento da Universidade de Vigo, isto é, á Eido e todos 

os seus programas de doutoramento adscritos, así como aos servizos asociados. 

De xeito específico, esténdese ás actividades ligadas a programas de mobilidade, en calquera modalidade, e ás 

estadías nacionais e internacionais dos/as doutorandos/as propios/as e alleos/as. 

En particular, cando os programas sexan conxuntos (interuniversitarios) terase en conta os aspectos particulares 

establecidos no convenio de colaboración. 

 

III REFERENCIAS 

III.1. Normas  

A lexislación, normativa e estándares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden atoparse na ficha do 

proceso. 

A lexislación e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido está descrita no Manual de Calidade. 
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III.2. Definicións 

- R1   : Persoal investigador predoutoral (fase inicial da carreira investigadora) 
Estudantes matriculados nun programa de doutoramento que realizan investigación baixo 
supervisión. 
(Carta Europea do Persoal Investigador, Comisión Europea - Recomendación do Consello 
de 18.12.2023) 

 
-Estadías de investigación:  Consideraranse estadías temporais de investigación na UVigo para os efectos deste 

procedemento as de duración superior a 7 días naturais e inferiores a 24 meses. Tamén se 
considerarán estadías temporais para os efectos da aplicación desta normativa aquelas 
cunha duración inferior a 7 días se durante elas cada visitante utiliza equipamento 
específico de investigación, laboratorios ou instrumentación científica, ou realiza calquera 
traballo de campo, mostraxe etc.  
(Regulamento do Persoal Investigador Visitante da UVigo, 2022) 

 
 
 

III.3. Abreviaturas e siglas 

- ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia 

- CAPD : comisión académica do programa de doutoramento 

- ORI : Oficina de Relacións Internacionais 

- PD : programa de doutoramento 

- SGC : Sistema de Garantía de Calidade 

- SPRL : Servizo de Prevención de Riscos Laborais 

- SVE : secretaría virtual do estudante 

- UAP : Unidade de Análises e Programas 
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IV DESENVOLVEMENTO 

IV.1. Diagrama de fluxo 

 A) PROGRAMAS DE MOBILIDADE - ESTUDANTADO PROPIO

Responsables

Entradas
ORI CAPD Saídas PrecisiónsDoutorando/a

10 As actividades de 
elaboración da 
convocatoria e difusión 
sobre os programas de 
mobilidade realízanse en 
colaboración coa Eido. 
Poden ser  conxuntas ou 
específicas para cada 
programa.

10
Elaboración, publicación 

e difusión da 
convocatoria de 

mobilidade

70
Incorporación á 

institución de destino 
e estadía 

60
Formalización do acordo académico 
(sinatura do contrato de estudos ou 

documentación equivalente) e 
tramitación da documentación coa 

institución de destino

80 Supón a eventual 
tramitación das 
exixencias de cada 
programa 
(administrativas, 
académicas, avaliación 
da mobilidade…)

Envío dunha copia da 
certificación acreditativa 
á ORI.

A ORI mantén un rexistro 
centralizado da 
mobilidade.

20
Presentación das 

solicitudes de 
mobilidade 20  Presentación 

segundo os requisitos da 
convocatoria.

Acordo 
académico -
contrato de 

estudos-
(ORI, Área 

Académica de 
Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento)

Orzamento 
(Xerencia) 

30
Selección dos/as 
doutorandos/as, 

publicación na web 
e adxudicación das 

prazas 
(autorización).

Información á ORI

30  A selección inclúe a 
relación provisional de 
persoas se leccionadas, o 
prazo de reclamacións e 
e a relación definitiva

50
Aceptación (ou 

renuncia) da selección e 
preparación dos trámites 

para incorporarse á 
institución de destino

Convenios e 
acordos con 

universidades 
ou institucións 

(Secretaría Xeral/
ORI) 

50  O modelo de 
aceptación e os trámites 
dependen de cada 
programa de mobilidade 
e das exixencias da 
institución de destino:
- documentais
- tramitación das posibles 
bolsas asociadas ao 
programa,
- proba de n ive l de 
idioma

En todo caso, debe 
incluír un seguro de 
responsabilidade civil e 
repatriación ou, no seu 
defecto, declaración de 
responsabilidade.

Certificación 
acreditativa da 

estadía
(ORI, Área 

Académica de 
Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento)

80
Finalización da 

estadía e 
reincorporación á 
Universidade de 

Vigo 

90
Acreditación das 

actividades e 
recoñecemento 

académico

90 A documentación 
asociada ás actividades 
desenvoltas incorpórase 
ao expediente académico 
do doutorando/a.

Documentación 
acreditativa da 

mobilidade
(doutorando/a, 

Área Académica 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento)

Acta da CAPD 
coa relación de 
seleccionados/

as motivada

Información 
sobre a 

mobilidade 
propia realizada
(ACSUG, UAP, 

CAPD, Servizo de 
XE Posgrao, 

dirección da Eido, 
ORI)

220

60  Envío dunha copia á 
ORI.

40
Publicación da 

resolución rei tora l de 
concesión das prazas

Resolución 
reitoral  de 

concesión das 
prazas
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 B) PROGRAMAS DE MOBILIDADE - ESTUDANTADO ALLEO

Responsables

Entradas
ORI Doutorando/a Saídas PrecisiónsCAPD

Investigador/a 
responsable
(anfitrión/oa)

15 A documentación 
recibida debe estar de 
acordo coas exixencias 
do programa ou convenio 
de mobilidade.

Pode inclu ír a 
acreditación do nivel de 
idioma.

15
Recepción e análise da 

documentación

75
Incorporación á 
Universidade de 
Vigo e estadía

65
Formalización do 

acordo académico 
(sinatura do contrato 

de estudos ou 
documentación 
equiva lente) e 
tramitación da 

documentación coa 
institución de orixe

25  Admisión segundo a 
normativa e os cr iter ios 
de cada programa de 
mobilidade.

Solicitude de 
mobilidade 

(doutorando/a 
alleo) 

35  Información da 
autorización á ORI

Convenios e 
acordos con 

universidades 
ou institucións 

(Secretaría Xeral/
ORI)

Certificación 
acreditativa da 

mobilidade
(ORI, 

doutorando/a)

85
Finalización da 

estadía e 
reincorporación á 

universidade de orixe 

75  A incorporación 
inclúe a información 
sobre os servizos aos 
que o doutorando/a pode 
acceder durante a 
duración da mobilidade 
(bibl ioteca, deportes, 
instalacións…) e outras 
posibles actividades de 
acollida.

Información 
sobre a 

mobilidade allea 
realizada

(ACSUG, UAP, 
CAPD, Servizo 
de XE Posgrao, 

dirección da 
Eido, ORI)

220

Comunicación 
da non admisión 
(doutorando/a)

25
Autorización?

Non
Si

45
Información ao 
doutorando/a 

35
 Autorización?Non

Si

55
Carta de aceptación 
ao doutorando/a e á 

institución de orixe, de 
ser o caso, e envío de 
información práctica 
para a mobilidade

Documento de 
admisión 

(doutorando/a, 
Área 

Académica)

Acordo 
académico -
contrato de 

estudos-
(ORI, Área 

Académica de 
Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento)

Nomeamento do 
doutorando/a de 

mobilidade 
(Institución de 

orixe) 

95
Elaboración da 

certificación 
acreditativa da 
estadía e das 
actividades 

real izadas e envío ao 
doutorando/a e á ORI

85 A ORI mantén un 
rexistro  centralizado 
desta mobilidade.
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 C) ESTADÍAS DE INVESTIGACIÓN - ESTUDANTADO PROPIO

Responsables

Entradas
Doutorando/a CAPD Saídas Precisións

Perfil autorizado 
(titor/a ou 

dirección da tese)

Área Académica 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento

100 A solici tude pode 
incluír documentación 
adicional, en función das 
exixencias da institución 
de destino.

100
Presentación da 
solicitude e do 

documento de aceptación 
da insti tución de destino

160
Preparación dos 

trámites e 
incorporación á 

institución de destino 
e estadía 

140
Información ao 
doutorando/a 

Solicitude da 
estadía 

(doutorando/a) 

Certificación 
acreditativa da 

estadía
(ORI, Áreas 

Académicas de 
Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento)
170

Finalización da estadía 
e reincorporación á 

Universidade de Vigo 

180
Acreditación das 

actividades e 
recoñecemento 

académico

180 A documentación 
asociada ás actividades 
desenvoltas incorpórase 
ao expediente académico 
do doutorando/a.

Documentación 
acreditativa da 

estadía
(Área Académica 

de Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento)

Autorización da 
estadía 

(doutorando/a, 
ORI, Áreas 

Académicas de 
Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento)

120
Autoriza?

Si 130
Autoriza?

Non

Non

Denegación da 
estadía  

(doutorando/a)

Información 
sobre as 

estadías propias 
realizadas

(ACSUG, UAP, 
CAPD, Servizo de 

XE Posgrao, 
dirección da Eido, 

ORI)

220

Si

150
Confirmación da 
autorización ao 
doutorando/a

150  Información á ORI.

170 Envío dunha copia 
da certificación 
acreditativa á ORI.

A ORI mantén un rexistro 
centralizado destas 
estadías.

160  Os trámites 
dependen das exixencias 
da insti tución de destino. 

En todo caso, debe 
incluír un seguro de 
responsabilidade civil e 
repatriación ou, no seu 
defecto, declaración de 
responsabilidade.

130 A CAPD formaliza o 
acordo académico coa 
institución de destino.
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 D) ESTADÍAS DE INVESTIGACIÓN - ESTUDANTADO ALLEO

Responsables

Entradas

Investigador/a 
responsable
(anfitrión/oa)

Área Académica 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento

Saídas PrecisiónsVicerreitoría de 
Investigación Doutorando/a

205
Finalización da 

estadía e 
reincorporación á 
universidade de 

orixe 

Denegación da 
estadía 

(doutorando/a)

115
Autorización?

Non

145
Carta de aceptación 
ao doutorando/a e á 

institución de orixe, de 
ser o caso, e 
información

165
Emisión da taxa 

académica da estadía

175
Pagamento da taxa 

Taxas da 
estadía 

pagadas
(Servizo de XE 

Posgrao e 
Servizo de 
Axudas ao 

Estudo, Bolsas e 
Prezos Públicos)

Información 
sobre as 

estadías alleas 
realizadas

(ACSUG, UAP, 
CAPD, Servizo 
de XE Posgrao, 

dirección da Eido)

220

Autorización da 
estadía 

(doutorando/a, 
Áreas 

Académicas de 
Estudos de 
Mestrado e 

Doutoramento, 
anfitrión/oa)

Certificación 
acreditativa da 

estadía
(doutorando/a)

Si

215
Elaboración da 

certificación 
acreditativa da estadía 

e das actividades 
real izadas e envío ao 

doutorando/a

195 A vicerreitoría 
mantén un rexistro 
centralizado destas 
estadías.

105 Non é necesario a 
existencia  dun convenio 
entre a institución de 
orixe e a UVigo.

O formulario está 
dispoñible na Secretaría  
Virtual

Autorización 
para realizar a 

estadía 
(entidade de 

orixe) 

145 A vicerreitoría  
informa á d irección do 
centro e departamento 
ao que pertence o 
anfitrión/oa, á dirección 
da Eido e a CAPD, así 
como ao SPRL

A CAPD formaliza o 
acordo académico coa 
institución de orixe, de 
ser necesario

105
Formalización da 

solicitude do 
doutorando/a e xeración 
da carta de aceptación

115 A autorización 
formalízase coa sinatura 
na carta de aceptación

155
Confirmación da data 
de chegada (estadía)

185
Incorporación á 

Universidade de Vigo 
e estadía

185 Recollida da tarxeta 
universitaria, que lle  
permite acceder aos 
servizos da UVigo

175 O doutorando/a debe 
matricu larse nun PD (ou 
nun xenér ico)

195
Rexistro de 
visitantes 
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 E) ANÁLISE E MELLORA

Responsables

Entradas
Dirección da Eido Saídas PrecisiónsComisión de 

Calidade da Eido

230
Análise e avaliación 

220
Análise previa  da 
información e dos 
resultados sobre 

mobilidade e 
presentación na Comisión 

de Calidade da Eido

240
Toma de accións de 

mellora 

380 As accións poden 
orientarse a mellorar  o 
proceso, a súa 
programación, os seus 
resultados…

Resultados dos 
indicadores do 

proceso
(UAP)

Resultados de  
satisfacción e 

QSP sobre 
mobilidade 

(UAP / Área de 
Calidade) 

Resultados de 
avaliacións 

externas
(axencias de 

calidade, Consejo 
de 

Universidades...)

Outras achegas 
ou fontes de 

información dos 
grupos de 

interese da Eido
(Dirección da 

Eido)

220-240 Esta análise 
real ízase conxuntamente 
para todo o proceso de 
Formación dos 
investigadores.

O período estimado é no
1ª trimestre do ano 
natural  seguinte.

Acordos sobre a 
mellora do proceso 

Formación dos 
investigadores

(dirección da Eido, 
Servizo de XE 

Posgrao, CAPD...)

95

90

180

215
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Comentarios  

• Etapa ...:  

 

 

 

 ANEXOS 

Este procedemento non ten anexos. 

 

Rexistros 

Este procedemento non ten rexistros. 
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