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Histórico de evolucións 

Índice Data Elaboración Principais modificacións e motivo 

01 01.07.2025 

Xefatura do Servizo de 
Xestión de Estudos de 
Posgrao  

Área de Calidade 

Actualización  do procedemento por causa de 

- Informe de avaliación do deseño de ACSUG 2019: revisión 
do órgano responsable do proceso (agora Xefatura do Servizo 
de XE Posgrao) e inclusión da fase de análise e mellora. 

- Proxecto de mellora do SGC 2021-2024: cambios no 
diagrama de fluxo (responsabilidades do Servizo de XE 
Posgrao) 

-Precisións sobre as responsabilidades da xestión dos rexistros 
nos repositorios 

-Posta ao día lexislativa e normativa  

- Adaptación ás Directrices e orientacións para a acreditación 
institucional de centros que imparten programas de doutoramento 
(REACU, 2023) 

- Anexos: a táboa de rexistros substitúese por unha Guía da 
aplicación do SGC. 

 

00 21.10.2018 Secretario/a Xeral 
Creación do procedemento XD-02, Control dos rexistros, no 
marco do programa de SGC (Fides-Audit) de doutoramento 
da Universidade de Vigo. 

    

 

 

 
  

 VALIDACIÓN  APROBACIÓN 

 Comisión de Calidade da Eido 

04.11.2025 

 Comité de Dirección da Eido 

20.11.2025 

 

 

 



    

PROCEDEMENTO  Control dos rexistros XD02   

Páxina 3 de 10          

 

 

Índice  

 

I OBXECTO     4 

II ALCANCE     4 

III REFERENCIAS    4 

IV DESENVOLVEMENTO   6 

V ANEXOS      10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    

PROCEDEMENTO  Control dos rexistros XD02   

Páxina 4 de 10          

 

I OBXECTO 

Definir a metodoloxía para controlar (isto é, identificar, almacenar, protexer, recuperar, reter e dispoñer) os rexistros 

relativos á calidade para garantir a súa xestión, actualización (identificación de novos rexistros), organización, 

accesibilidade, tratamento e conservación. 

 

II ALCANCE 

O alcance deste procedemento esténdese ao ciclo de doutoramento da Universidade de Vigo, isto é, á Eido e todos 

os seus programas de doutoramento adscritos, así como aos servizos asociados. 

En particular, esténdese aos rexistros de calidade establecidos para proporcionar a evidencia 

- da conformidade do SGC da Eido cos requisitos, así como 

- do funcionamento eficaz deste SGC. 

 

 

III REFERENCIAS 

III.1. Normas  

A lexislación, normativa e estándares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden atoparse na ficha do 

proceso. 

A lexislación e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido está descrita no Manual de Calidade. 
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III.2. Definicións 

- Ciclo de vida dos documentos : son as diferentes etapas polas que atravesan os documentos dende que se 
producen ata a súa eliminación conforme o procedemento establecido ou, no seu caso, a 
súa conservación permanente. 

  (Real Decreto 1708/2011, do 18 de novembro, polo que se establece o sistema español de 
arquivos e se regula o sistema de arquivos da Administración Xeral do Estado e dos seus 
organismos públicos e o seu réxime de acceso) 

    
- Fase activa  : identifícase coa etapa de produción dos documentos. A organización dos documentos 

efectúase nesta fase. A utilización e consulta dos documentos é continua. 
 
- Fase semiactiva : esta etapa correspóndense cunha consulta e utilización esporádica dos documentos.  
 
- Fase inactiva : nesta etapa garántese a conservación e custodia dos documentos que conservan un valor a longo 

prazo, definido e identificado previamente no sistema. 
 
 
 
 
 

III.3 Abreviaturas e siglas 

- CAPD : comisión académica do programa de doutoramento 

- PD : programa de doutoramento 

- SGC : Sistema de Garantía de Calidade 

- SUG : Sistema Universitario de Galicia 

- SVE : secretaría virtual do estudante 

- UAP : Unidade de Análises e Programas 
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IV DESENVOLVEMENTO 

IV.1. Diagrama de fluxo 

 A) ARQUIVO EN FASE ACTIVA

Responsables

Entradas
Responsables de 

elaborar os rexistros

Áreas Académicas 
de Estudos de 

Mestrado e 
Doutoramento

Usuarias/os internas/
os e externas/os

Cidadanía
Saídas PrecisiónsServizo de XE 

Posgrao

Rexistros dos 
procesos do 
sistema de 
garantía de 

calidade
(responsables de 

elaborar os 
rexistros)

10
Identificación, 

clasificación e posta 
a disposición 

(comunicación) dos 
rexistros

20
Son válidos?Non

Si

50  Esta decisión tómase 
de acordo coas 
instrucións xerenciais e/
ou coas persoas 
responsables das 
unidades, tendo en conta 
a lexislación vixente.

 
Os rexistros son froito do 
desenvolvemento das 
actividades dos procesos 
e/ou dos resultados neles 
obtidos.

10  Os responsables de 
elaborar os rexistros 
deben garantir que estes 
están dispoñibles, son 
lexibles e están 
identificados (son 
trazables) para a súa 
posta a disposición no 
arquivo de xestión, tendo 
en conta os modelos 
establecidos en cada 
procedemento. 
Véxanse os 
Comentarios.

Rexistros válidos e 
dispoñibles 

(usuarios/as da Eido 
internos/as ou 
externos/as á 

Universidade -CAPD, 
Servizo de XE 
Posgrao, Eido, 

axencias de calidade  
ACSUG, ANECA …-)

40
Arquivo de xestión

(conservación e 
custodia na fase 

activa)

Solicitude de 
acceso aos 

rexistros 
(usuarios/as da 
Eido internos/as 
ou externos/as á 

Universidade)

50
Decisión en relación co acceso e 

resposta á solicitude

65
Acceso (público ou 

restrinxido)

Utilización e 
explotación dos 
rexistros na súa 

fase activa
(usuarios/as da 

Eido internos/as ou 
externos/as á 
Universidade, 

cidadanía)

40  Duración en función 
de cada tipo de rexistro 
(ver Comentarios).

20  Revisión dos 
rexistros: este control 
está destinado a verificar 
que os rexistros son 
válidos para proceder ao 
seu arquivo e á súa 
custodia. 

20 e 30  O Servizo de XE 
Posgrao recolle e arquiva 
os rexistros centralizados 
de xeito continuo. As 
Áreas Académicas 
recollen e arquivan o 
resto.
Todo isto ao longo do 
curso académico.
Isto require do emprego 
de permisos de acceso.

Os rexistros para 
arquivar e o modo de 
arquivo detállanse na 
Guía da Aplicación do 
SGC (Anexo 1).

O periodo de referencia é 
o curso académico.

Solicitude de 
dereito de 
acceso á 

información 
pública 

(cidadanía)

60
Posta a disposición dos rexistros

70

30  A aplicación 
informática debe garantir 
a organización dos 
rexistros, evitar o seu 
dano ou perda e 
xestionar as condicións 
de acceso.

30
Arquivo na plataforma 

informática
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 B) ARQUIVO FASE SEMI-ACTIVA E INACTIVA

Responsables

Entradas

Áreas Académicas de 
Estudos de Mestrado 

e Doutoramento
Servizo de XE Posgrao

Usuarias/os 
internas/os e 
externas/os / 

Cidadanía

Saídas Precisións

65

Utilización e 
explotación dos 

rexistros na súa fase 
semi-activa e 

inactiva
(usuarios/as da Eido 

internos/as ou 
externos/as á 
Universidade, 

cidadanía)

Rexistros 
destruídos tras 
a fase inactiva 

110
Destrución dos rexistros

70  A trami tación 
administrativa do 
rexistros xa terminou.

70
Arquivo dos rexistros en 

fase semi-activa

Solicitude de 
acceso aos 

rexistros 
(usuarios/as da 
Eido internos/as 
ou externos/as á 

Universidade)

Solicitude de 
dereito de 
acceso á 

información 
pública 

(cidadanía)

80
Decisión en re lación co acceso e resposta 

á so lici tude

95
Acceso (público ou 

restrinxido)

90
Posta a disposición dos rexistros

80  Véxase 50.

100
Arquivo dos rexistros en 

fase inactiva

100  Véxase 80, 90 e 95 
para o tratamento das 
solicitudes de acceso.

110  A destrución debe 
real izarse de modo 
seguro, sobre todo no 
caso dos rexistros que 
conteñan datos de 
carácter persoal.

120
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 C) ANÁLISE E MELLORA

Responsables

Entradas
Dirección da Eido Saídas PrecisiónsComisión de 

Calidade da Eido

130
Análise e avaliación 

110

120
Análise previa  da 
información e dos 

resultados sobre o control 
dos rexistros na Comisión 

de Calidade da Eido

140
Toma de accións de 

mellora 

140 As accións poden 
orientarse a mellorar  o 
proceso, a súa 
programación, os seus 
resultados…

Resultados dos 
indicadores do 

proceso
(UAP)

Resultados de  
satisfacción e 

QSP sobre 
control dos 

rexistros
(UAP / Área de 

Calidade) 

Resultados de 
avaliacións 

externas
(axencias de 

calidade, Consejo 
de 

Universidades...)

Outras achegas 
ou fontes de 

información dos 
grupos de 

interese da Eido
(Dirección da 

Eido)

120-130 Esta análise 
real ízase conxuntamente 
para todo o proceso de 
Xestión da 
Documentación
O período estimado é no
1ª trimestre do ano 
natural  seguinte.

Acordos sobre a 
mellora do proceso 

Xestión da 
Documentación

(dirección da Eido, 
Servizo de XE 

Posgrao, CAPD...)
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Comentarios  

• Etapa 10: identificación e clasificación dos rexistros 

A identificación de cada rexistro establécese en cada un dos procedementos correspondentes (na epígrafe V - 

Anexos) mediante unha táboa que contén os datos seguintes (así como un exemplo): 

Identificación do rexistro Soporte 
orixinal 

Lugar de 
arquivo 

Responsable da custodia 
(órgano / posto) 

Duración 
Código Denominación 

R1 DE-02 Plan de … Electrónico 
Aplicación de 

calidade 
Coordinador/a de… 6 anos 

R2 DE-02 
(EPD13 

ACSUG) 
….     

 

- Código: referencia do rexistro. 

A codificación establécese mediante un número correlativo asociado ao procedemento. De ser o caso, inclúe o 
código empregado por ACSUG para as evidencias da Guía de seguimento e acreditación dos títulos oficiais de 
doutoramento 

Exemplo: 

 R2 - DE02: segundo rexistro asociado ao procedemento DE-02. 
 (EPD13 –evidencia nº 13 da guía da ACSUG-) 
 

- Denominación: nome do rexistro. 

Para os efectos de xestión, só se consideran como rexistros as versións definitivas destes, aprobadas polos 

órganos correspondentes. 

 

- Soporte: medio considerado como orixinal para os efectos do seu tratamento como rexistro (papel, óptico, 

electrónico, magnético…) para o arquivo. 

 

- Lugar de arquivo: localización física ou virtual onde se custodia o rexistro durante o período de arquivo de 

xestión (aplicación informática, arquivo da unidade ou centro, páxina web...). 

 

- Responsable da custodia: órgano ou posto de traballo responsable da conservación e da custodia do rexistro 

durante o período de arquivo de xestión. Establécese en termos de responsabilidade de xestión. 
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Nota: Esta responsabilidade establécese con independencia da versión definitiva xuridicamente válida, 

aprobada polo órgano competente, cuxa custodia puidese corresponder legalmente a outros órganos (Secretaría 

Xeral, secretarías de centro...). 

 

- Duración: período de conservación dos rexistros no arquivo de xestión (utilización na fase activa). Establécese, 

por defecto, un período de conservación igual ao ciclo de acreditación dos programas de doutoramento, é 

dicir, 6 anos. De existiren rexistros suxeitos a esixencias específicas e/ou lexislación complementaria en termos 

de duración, trataríanse no procedemento correspondente. 

 

Todos os rexistros do SGC están detallados no anexo 1 Guía da aplicación. 

 

 

V ANEXOS 

Anexo 1 : Guía da aplicación do SGC. 

 

Rexistros 

Este procedemento non ten rexistros asociados. 

Nota: As evidencias da implantación dos procedementos do SGC –evidencia EPD16 da Guía de de seguimento e 

acreditación dos títulos oficiais de doutoramento da ACSUG- están dispoñibles na páxina web da Universidade de 

Vigo e nos lugares de arquivo (aplicacións ou repositorios) que establece cada procedemento. 

 



   
  Área de Calidade  
 Servizo de Xestións de Estudos de Posgrao  
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INTRODUCIÓN 

A aplicación do SGIC, Sistema de Garantía Interna de Calidade (SGC) dispoñible na Secretaría 
virtual da UVigo é un xestor documental. 
 
Ten por finalidade dar soporte ás necesidades de ordenación e de xestión de documentos 
asociados ao sistema de xestión da Eido derivadas de: 
- necesidades internas (xestión e explotación de datos, consulta de documentos, custodia de 
rexistros, funcionamento do SGC...) 
- exixencias externas (ex: avaliacións externas dos programas de doutoramento, avaliación do 
SGC da Eido por ACSUG ou por outras axencias). 

 
Así, búscase recoller, ordenar, conservar, actualizar e manter dispoñibles, dun xeito 
organizado e estruturado, os rexistros asociados a: 
- o funcionamento e a xestión dos PD, no decorrer do seu ciclo de vida (VSMA, procedementos 
de Verificación-Seguimento-Modificación-Acreditación) 
-o funcionamento e a xestión da Eido (en moitos casos, estes rexistros son transversais aos 
PD)   

 
Non se prevé incluír nesta aplicación: 
-os documentos de carácter académico que forman parte dos procesos de ensinanza-
aprendizaxe dos estudantes de doutoramento (ex.: plan de investigación, compromiso de 
supervisión) 
-os documentos que xa están dispoñibles noutras aplicacións específicas (ex.: QSP). 
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ASPECTOS XERAIS 

 

Ámbito de aplicación 

Documentación de  
- Todos os PD activos adscritos á Eido 

-A Eido 

 
Extensión da documentación 
Por defecto, entenderase que a descrición e os contidos dos rexistros que se mencionan na 
Guía refírense a documentos e datos da UVigo. 

As particularidades estarán descritas en cada tipo de rexistro, de ser o caso (ex.: PD conxuntos 
interuniversitarios) 

 

Versións, formatos e tamaño dos documentos 
Para cada tipo de rexistro que se menciona, entenderase que só e necesario custodiar a 
versión final ou definitiva. 

Poden gardarse dous formatos diferentes para un documento, se é de interese (ex.: doc e pdf) 

As particularidades estarán descritas en cada tipo de rexistro, de ser o caso (ex.: informes provisionais 
de avaliación externa) 

 

O formato recomendado é o pdf, aínda que se admiten outros cando sexan máis acaídos (ex.: 
xls, doc, ppt, zip) → evitar formatos de compresión  .rar e .7z 

 
O tamaño máximo admitido por cada documento é de 25 MB. 
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Perfís e permisos 

Perfís 
Existen 3 roles, con diferente capacidade de acceso e tratamento da documentación 
- Administrador: acceso a todos os contidos (rexistros da Eido e dos PD), con todas as 
posibilidades de tratamento. Capacidade para xestionar as tipoloxías de rexistros e de 
administrar permisos. 
  Área de Calidade e Xefatura do Servizo de Xestión de Estudos de Posgrao (SXEP) 

- Coordinador de centro (Eido): acceso a todos os contidos (rexistros da Eido e dos PD), 
con todas as posibilidades de tratamento.  

  Dirección da Eido, SXEP, Áreas académicas de Posgrao 

-Avaliador (consulta): acceso a todos os contidos dos PD, sen posibilidades de 
tratamento. 

  CAPD 

 

 

Permisos  
Os permisos de acceso á aplicación (módulo de doutoramento) son administrados de 
xeito centralizado pola Área de Calidade e Servizo de Xestión de Estudos de Posgrao. 
As xefaturas das áreas académicas de posgrao e as coordinacións das CAPD poden solicitar 
actualizacións destes permisos. 
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INSTRUCIÓNS XERAIS 

Acceso á aplicación 

O acceso á aplicación do SGC realízase desde a páxina web  https://www.uvigo.gal/ 

1. Dirixirse á súa Secretaría virtual 
2. Dentro da Secretaría desprazarse ata a parte inferior, na sección de Aplicacións por 

usuario.  

 Tamén se pode acceder premendo en AS MIÑAS APLICACIÓNS, no menú lateral 
esquerdo da secretaría. 

3. Nesa sección premer na aplicación SGIC Sistema de Garantía Interna de calidade 

 

 

4. Dentro da plataforma, dirixirse ao menú lateral e premer en PROGRAMAS DE 
DOUTORAMENTO ou en Evidencias de doutoramento. 
 

5. Ao entrar, atoparemos unha listaxe cos programas 
de doutoramento aos que temos acceso 
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Creación de rexistros 

1. Acceder ao programa de doutoramento desexado e situarse na lapela REXISTROS DE 
DOUTORAMENTO.  Logo premer en Novo Rexistro de Doutoramento 
 

2. Completar os campos de cada rexistro. 
a. Código: Sempre co mesmo formato, XX-DXXX-20XX.  

XX: nº de rexistro tipo 
DXXX: código do programa de doutoramento 
20XX: ano natural de produción do rexistro. 

b. Nome: nome que identifica o rexistro (normalmente o nome, completo ou 
lixeiramente reducido, do tipo de rexistro seleccionado) 

c. Observacións: Aquí indicaremos información relevante do rexistro (como 
referencias a outros rexistros, ou textos aclaratorios) 

d. Tipo: tipo de rexistro (NON se poderá modificar unha vez gardado) 
Estas indicacións son xerais para tódolos rexistros, para as indicacións máis especificas 
de cada rexistro consultar a información sobre estes na guía.  
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3. Por último prememos o botón de Gardar e concluiremos o proceso de creación dun 
novo rexistro. Unha vez creado, este novo rexistro deberá aparecer na listaxe de 
rexistros do programa (como se pode apreciar na primeira imaxe do apartado) 

 

Subida de documentos 

1. Situarse en DOCUMENTOS ADXUNTOS e premer en Novo Documento Adxunto. 
2. Completar o campo Nome de acordo as especificacións do rexistro (véxase Guía): 

a. Data (AAAA-MM-DD) do documento e un nome conciso que o identifique 
b. Completar as observación ou aclaracións oportunas. 

No campo Novo arquivo premer no botón Seleccionar archivo para seleccionar o 
documento que se desexa subir, e para gardar e aplicar a selección premer no botón 
Gardar.  
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A seguinte captura ilustra un proceso correcto de subida de documento: 

 

Modificación de rexistros 

Modificación dos datos do tipo de rexistro --> DATOS 

Modificación dos datos dun documento cargado --> Datos do Documento Adxunto. 
Modificación do documento: opción non dispoñible. Debe eliminarse o documento e cargalo 
de novo. 

 

Eliminación de documentos e de rexistros 

Documentos dun rexistro 

1. Premer na cruz branca sobre fondo vermello correspondente ao documento, situada 
na dereita da pantalla. Verificar que é o documento desexado e premer no botón 
Aceptar 
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Se o proceso se realiza correctamente, aparecerá unha mensaxe semellante a seguinte 
captura: 

 

 

 

2 Rexistros 
Para eliminar un rexistro, antes hai que eliminar todos os documentos adxuntos cargados 
nese rexistro. 
Unha vez feito isto,  

-comprobar que número de documentos adxuntos é 0, e finalmente 

- pode premerse no botón de eliminar 
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TIPOS DE REXISTROS 

 
 

 

I - REXISTROS ASOCIADOS AO FUNCIONAMENTO DOS 
PROGRAMAS DE DOUTORAMENTO (PD) 

 

CICLO VSMA 
(Verificación - Seguimento - Modificación - Acreditación) 

 
+ Suspensión e extinción 
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01 Declaración de interese (verificación)    (SXEP) 

Declaración ou expresión de interese para deseñar un novo PD (comezar o proceso de 
verificación) 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: decembro de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

Frecuencia: cada vez que se verifica un PD (novo PD, re-verificacións). 

 

Detallar no nome do rexistro o ano da verificación. 

Ex.: Declaración de interese (verificación 2018 / re-verificación 2021) 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 
• Informe da EIDO sobre a declaración 

Fonte: EIDO 

Período de referencia: xaneiro de dous anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

• Acordo do Consello de Goberno sobre a declaración 
Fonte: SX 

Período de referencia: xaneiro do ano académico anterior á súa implantación (segundo 
o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os  
documentos equivalentes de todas as universidades participantes. 

Fonte: CAPD. 

 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: os documentos 
equivalentes das outras universidades participantes. 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo). 
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Imaxe 1. Declaración de interese (verificación) 
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02 Acordos de aprobación da memoria do PD (verificación) (SXEP) 

Acordos de aprobación da memoria de verificación do PD no seu proceso de verificación. 

Frecuencia: cada vez que se verifica un PD (novo PD, re-verificacións). 

 

Detallar no nome do rexistro o ano da verificación. 

Ex.: Acordos de aprobación da memoria do PD (verificación 2018 / re-verificación 2021) 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 
• Informe da EIDO sobre a proposta definitiva da memoria do PD 

Fonte: EIDO 

Período de referencia: xuño de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

• Acordo do Consello de Goberno sobre a proposta de memoria definitiva do PD 
Fonte: SX 

Período de referencia: xuño de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

 

• Informe do Consello Social sobre a implantación do PD 

Fonte: Secretaría do Consello Social 

Período de referencia: xuño de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

Imaxe 2. Acordo do Consello de Goberno 
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• Informe previo de envío a verificación da Xunta 

Fonte: Consellaría de Universidades da Xunta --> SXEP 

Período de referencia: setembro do ano académico anterior á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

• Autorización da implantación da titulación da CA (DO da Xunta ou CA competente) 
Fonte: RUCT  --> SXEP 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación  

 

Imaxe 4. Autorización da implantación da CA (DOG-Xunta) 

Imaxe 3. Acordo do Consello Social 
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• Acordo do Consello de Ministros no que se declara o carácter oficial da titulación e o 
rexistro no RUCT (BOE) 

Fonte: RUCT --> SXEP 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación  

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os  
documentos equivalentes de todas as universidades participantes. 
Fonte: CAPD. 

 

 
RECOMÉNDASE incluír: 

• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo:  os acordos de 
aprobación dos órganos de goberno e os documentos equivalentes das outras 
universidades participantes. 
Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo). 
 

  

Imaxe 5. Acordo do Consello de Ministros 
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03 Memoria de verificación (evidencia EPD1 ACSUG)  (SXEP) 

Memoria de verificación do PD na súa versión definitiva (tras superar o proceso de 
verificación).  

 

Detallar no nome do rexistro o ano da verificación. 

Ex.: Memoria de verificación (2018) 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 
• Memoria xustificativa dos requisitos 

• Memoria económica 

 
• PDs conxuntos interuniversitarios: Convenio de colaboración entre a UVigo e as 

outras universidades que forman parte do PD  

 

 
Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación (segundo o 
calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

Frecuencia: cada vez que se verifica un PD (novo PD, re-verificacións). 

 

Imaxe 6. Memoria de verificación 
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RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos asociados á elaboración da memoria (ex.: cartas de apoio, informes 
das universidades participantes...) 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso).  
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04 Informe final de verificación (ACSUG ou axencia competente) (evidencia 
EPD2 ACSUG)         (SXEP) 

Informe final de avaliación da solicitude de verificación do PD (tras superar o proceso de 
verificación), emitido por ACSUG (SUG) ou pola axencia de calidade competente. 
 

Detallar no nome do rexistro o ano da verificación e a axencia de calidade 

Ex.: Informe final de verificación ACSUG (2018) 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe provisional de verificación 
• Alegacións e plan de mellora, de ser o caso, ao informe provisional 
• Resolución de verificación do CU 

 
Fonte: RUCT --> SXEP 

Período de referencia: maio do ano académico anterior á súa implantación 

Frecuencia: cada vez que se verifica un PD. 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos asociados (ex.: solicitude de verificación, resolución de 
verificación...) 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

 
 

Imaxe 7. Informe final de verificación  Imaxe 8. Resolución final de verificación 
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05 Informe de seguimento (evidencia EPD2 ACSUG)   (SXEP) 

(Auto) Informe de seguimento do PD, realizado pola universidade. 

 
Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento 

Ex.: Informe de seguimento 2017 

 
 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Resultados do panel de indicadores do PD 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os resultados de 
todas as universidades participantes. 

 
Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente  

Frecuencia: en cada seguimento do PD (tras 3 anos académicos da implantación efectiva 
ou da renovación da acreditación) 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo:  documentos 
equivalentes das outras universidades participantes. 

• Outros documentos asociados á elaboración do informe (ex.: actas da CAPD...) 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 
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Imaxe 9. Informe de seguimento 
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06 Informe final de seguimento (ACSUG ou axencia competente) (evidencia 
EPD2 ACSUG)         (SXEP) 

Informe final de avaliación do seguimento, emitido por ACSUG (SUG) ou a axencia de calidade 
competente. 
 

Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento e a axencia de calidade 

Ex.: Informe final de seguimento 2017 (ACSUG) 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe provisional de seguimento 
• Alegacións e plan de mellora, de ser o caso, ao informe provisional 

 
Fonte: Axencia de calidade competente (ex.: ACSUG) --> 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: Área de 
Calidade 

PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
coordinador/a local UVigo 

 

Período de referencia: 4ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada seguimento do PD (tras 3 anos académicos da implantación efectiva 
ou da renovación da acreditación) 

Imaxe 10. Informe final de seguimento 
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07 Declaración de interese (modificación)    (SXEP) 

Declaración ou expresión de interese para modificar un PD existente (activo no RUCT). 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: Novembro de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

Frecuencia: cada vez que se modifica un PD (modificacións substanciais e non 
substanciais). 

 

Detallar no nome do rexistro o tipo e ano da implantación da modificación  

Ex.: Declaración de interese - modificación substancial 2023 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe da EIDO sobre a declaración (informe favorable do SGC) 
Fonte: EIDO 

Período de referencia: xaneiro do ano académico anterior á súa implantación (segundo 
o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

• Acordo do Consello de Goberno sobre a declaración 

Fonte: SX 

Período de referencia: xaneiro do ano académico anterior á súa implantación (segundo 
o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os  
documentos equivalentes de todas as universidades participantes. 

Fonte: CAPD. 

 

• Solicitude de modificación NON SUBSTANCIAL á axencia de calidade competente (ex.: 
ACSUG - Anexo I) 

Fonte: SXEP 
Período de referencia: xaneiro do ano académico anterior á súa implantación (segundo 
o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos adicionais que acompañen á solicitude de modificación 
• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: os documentos 

equivalentes das outras universidades participantes. 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo). 
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08 Acordos de aprobación da memoria do PD (modificación) (SXEP) 

Acordos de aprobación da memoria de modificación do PD. 

NON APLICABLE a modificacións non substanciais. 

 

Frecuencia: en cada modificación SUBSTANCIAL dun PD. 

 

Detallar no nome do rexistro o ano da implantación da modificación. 

Ex.: Acordos de aprobación da memoria do PD (modificación 2021) 

 
 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe da EIDO sobre a proposta definitiva da memoria do PD 
Fonte: EIDO 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación (segundo o 
calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

• Acordo do Consello de Goberno sobre a proposta de memoria definitiva do PD 

Fonte: SX 

Período de referencia: xuño de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

 

• Informe do Consello Social sobre a implantación do PD 
Fonte: Secretaría do Consello Social 

Imaxe 10. Acordo do Consello de Goberno 
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Período de referencia: xuño de 2 anos académicos anteriores á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

• Informe previo de envío a modificación da Xunta 
Fonte: Consellaría de Universidades da Xunta --> SXEP 

Período de referencia: setembro do ano académico anterior á súa implantación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

• Autorización da implantación da titulación da CA (DO da Xunta ou CA competente) 

Fonte: RUCT  --> SXEP 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación  

Imaxe11. Acordo do Consello Social 

Imaxe 12. Autorización da implantación (Xunta - DOG) 



GUÍA DA APLICACIÓN DO SGC – MÓDULO DE DOUTORAMENTO  
 

26 

 

• Acordo do Consello de Ministros no que se declara o carácter oficial da titulación e o 
rexistro no RUCT (BOE) 

Fonte: RUCT --> SXEP 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación  

 

 
 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os  
documentos equivalentes de todas as universidades participantes. 

Fonte: CAPD. 

 
 

RECOMÉNDASE incluír: 

• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo:  os acordos de 
aprobación dos órganos de goberno e os documentos equivalentes das outras 
universidades participantes. 
Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo). 

 
  

Imaxe 13. Acordo do Consello de Ministros 
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09 Memoria de modificación (evidencia EPD1 ACSUG)  (SXEP) 

Memoria de modificación do PD na súa versión definitiva (tras superar o proceso de 
modificación substancial ou non substancial).  

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 
• Memoria xustificativa dos requisitos (de ser o caso, en modificacións substanciais) 

• Memoria económica (de ser o caso, en modificacións substanciais) 

 
• PDs conxuntos interuniversitarios: Convenio de colaboración modificado, de ser o 

caso, entre a UVigo e as outras universidades que forman parte do PD  
 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: xuño do ano académico anterior á súa implantación (segundo o 
calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

Frecuencia: cada vez que se modifica un PD (modificación substancial ou non 
substancial). 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos asociados á elaboración da memoria (ex.: cartas de apoio, informes 
das universidades participantes...) 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso).  

Imaxe 14. Memoria de modificación 
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10 Informe final de modificación (ACSUG ou axencia competente) (evidencia 
EPD2 ACSUG)         (SXEP) 

Informe final de avaliación da solicitude de modificación do PD (tras superar o proceso de 
modificación), emitido por ACSUG (SUG) ou pola axencia de calidade competente —indicando 
en cada caso a axencia correspondente—. 

 
Detallar no nome do rexistro o ano da implantación da modificación   

 e a axencia de calidade 

Ex.: Informe final de modificación ANECA (2018) 

 

 
DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe provisional de modificación (no caso de modificacións substanciais) 
• Alegacións e plan de mellora, de ser o caso, ao informe provisional (no caso de 

modificacións substanciais) 

 

Fonte: Axencia de calidade competente (ex.: ACSUG) --> 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: SXEP 

PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
coordinador/a local UVigo 

 

• Resolución de modificación do CU (no caso de modificacións substanciais) 

Fonte: RUCT --> SXEP 

 

Período de referencia: febreiro (modificacións substanciais) ou maio (modificacións 
substanciais) do ano académico anterior á súa implantación  

Frecuencia: cada vez que se modifica un PD. 

 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos asociados (ex.: solicitude de modificación...) 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 
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Imaxe 15 Informe final de modificación Imaxe 16 Resolución CU 
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11 Solicitude de renovación da acreditación do PD (ACSUG ou axencia 
competente)          (SXEP) 

Solicitude de renovación da acreditación do PD efectuada pola universidade ao Consello de 
Universidades (Ministerio de Universidades). 
 

Detallar no nome do rexistro o ano da solicitude 

Ex.: Solicitude de renovación da acreditación (2019) 

 

 

Fonte: SXEP (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: 1ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada renovación de acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 
 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos adicionais que acompañen á solicitude  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Imaxe 17 Solicitude de acreditación 
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12 Informe de renovación da acreditación (evidencia EPD2 ACSUG) (SXEP) 

(Auto) Informe de renovación da acreditación do PD, realizado pola universidade. 
 

Detallar no nome do rexistro o ano do informe 

Ex.: Solicitude de renovación da acreditación (2019) 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Resultados do panel de indicadores do PD 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

 
• Documentos adicionais solicitados ou enviados a ACSUG (SUG) ou á axencia de 

calidade competente (ex.: información sobre de estudantes, experiencia investigadora 
do profesorado, actividades formativas, teses...) 

Fonte: Área de Calidade 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os resultados de 
todas as universidades participantes. 

 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente  

Frecuencia: en cada renovación de acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos asociados á visita de avaliación (programa da visita, listaxe de 
asistentes, documentos promocionais...) 

Fonte: Área de Calidade 

• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo:  documentos 
equivalentes das outras universidades participantes. 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 
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Ilustración 18. Informe de renovación da acreditación 
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13 Informe final de renovación da acreditación (ACSUG ou axencia 
competente) (evidencia EPD2 ACSUG)     (SXEP) 

Informe final de avaliación da renovación da acreditación, emitido por ACSUG (SUG) ou a 
axencia de calidade competente. 
 

Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento e a axencia de calidade 

Ex.: Informe final de renovación da acreditación 2019 (ACSUG) 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe provisional  
• Alegacións e plan de mellora, de ser o caso, ao informe provisional 

 
Fonte: Axencia de calidade competente (ex.: ACSUG) --> 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: Área de 
Calidade 

PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
coordinador/a local UVigo 

 

Período de referencia: 4ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada renovación de acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 

• Resolución de renovación da acreditación do CU 

Fonte: RUCT 

Imaxe 19. Informe final de renovación da acreditación 
Imaxe 20. Resolución de renovación da 

acreditación do CU 
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14 Táboa 1: PDI do programa de doutoramento (evidencia EPD19 ACSUG) 
(SXEP) 

Táboa do PDI do PD (inclúe altas e baixas). 

 

Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento ou acreditación 

Ex.: PDI do programa de doutoramento (seguimento 2017) 

 

 
DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Revisión do cadro docente se a porcentaxe dos sexenios vivos está cerca do límite 
(60% do PDI do PD con sexenios vivos): táboa adicional que se elabora para xustificar 
os méritos investigadores (contribucións e índices de calidade) do PDI do PD que non 
pode optar a sexenios. 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: táboa co 
PDI e revisión do cadro docente, de ser o caso, de todas as universidades 
do PD   
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: táboa 
co PDI e revisión do cadro docente, de ser o caso, da UVigo ou 
documentos equivalentes. 

 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente 
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Frecuencia: en cada seguimento (tras 3 anos académicos da implantación efectiva ou da 
renovación da acreditación) ou renovación da acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

Imaxe 21. Táboa 1: PDI do programa de doutoramento 
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15 Táboa 2: Grupos de investigación (evidencia EPD20 ACSUG) 

Táboa dos grupos de investigación asociados ás liñas de investigación do PD (inclúe 
información sobre os grupos recoñecidos). 

 

Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento ou acreditación 

Ex.: Grupos de investigación (acreditación 2017) 

 

 
 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: táboa con 
todos os grupos de investigación, de todas as universidades, do PD 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: táboa 
cos grupos da UVigo ou documento equivalente. 

 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada seguimento (tras 3 anos académicos da implantación efectiva ou da 
renovación da acreditación) ou renovación da acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 

 
 

Imaxe 22. Táboa 2: Grupos de investigación 
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16 Táboa 3: Proxectos de investigación competitivos activos de cada grupo 
(evidencia EPD21 ACSUG) 

Táboa dos proxectos de investigación competitivos activos de cada grupo de investigación do 
PD. 
 

Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento ou acreditación 

Ex.: Táboa 3: Proxectos de investigación competitivos activos de cada grupo (seguimento 
2017) 

 
 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: táboa con 
todos os proxectos de investigación, de todas as universidades, do PD 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: táboa 
cos proxectos dos grupos da UVigo ou documento equivalente. 

 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada seguimento (tras 3 anos académicos da implantación efectiva ou da 
renovación da acreditación) ou renovación da acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 

 

 

 
 

Imaxe 23. Táboa 3: Proxectos de investigación competitivos activos de cada grupo 
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17 Táboa 4: Teses doutorais dirixidas no programa de doutoramento no 
período avaliado (evidencia EPD23 ACSUG) 

Táboa teses doutorais dirixidas no PD no período avaliado. 

 

Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento ou acreditación 

Ex.: Táboa 4: Teses doutorais dirixidas no PD no período avaliado (seguimento 2017) 

 

 
Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: táboa con 
todas as teses, de todas as universidades, do PD 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: táboa 
coas teses da UVigo ou documento equivalente. 

 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada seguimento (tras 3 anos académicos da implantación efectiva ou da 
renovación da acreditación) ou renovación da acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 

 

 

Imaxe 24 .Táboa 4: Teses doutorais dirixidas no PD no período avaliado 
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18 Táboa 5: Contribucións científicas (evidencia EPD24 ACSUG) 

Táboa das contribucións científicas relevantes do estudantes do PD. 
Exemplos: libros completos, capítulos de libros, artigos, revisións, edicións críticas, relatorios en 
congresos, patentes, documentos científico-técnicos... 

 
Detallar no nome do rexistro o ano do seguimento ou acreditación 

Ex.: Táboa 5: Contribucións científicas relevantes desde a implantación (acreditación 
2019) 

 

 
Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: táboa coas 
contribucións de todo o estudantado, de todas as universidades, do PD 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: táboa 
coas contribucións do estudantado do PD da UVigo ou documento 
equivalente. 

 

Período de referencia: 2ºT do ano correspondente 

Frecuencia: en cada seguimento (tras 3 anos académicos da implantación efectiva ou da 
renovación da acreditación) ou renovación da acreditación do PD (ciclo de 6 anos) 

 
 

 
Imaxe 25  Táboa 5: Contribucións científicas 
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19 Evidencias de coordinación entre as universidades participantes (PD 
interuniversitarios) (evidencia EPD7 ACSUG) 

Evidencias de coordinación entre as universidades participantes. 

Exemplos: mecanismos e actividades de coordinación entre as universidades participantes. 

 

As actas das comisións académicas do PD (CAPD, comisións locais, comisións executivas...) 
incorpóranse no rexistro nº 23, Actas da CAPD. 

 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: evidencias 
de todas as universidades participantes 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
evidencias da UVigo 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

Período de referencia: 3ºT do ano correspondente 

Frecuencia: anual 
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20 Informes sobre actividades realizadas con institucións coas que o PD 
tivo/ten colaboracións, con ou sen convenio (evidencia EPD9 ACSUG) 

Informes sobre actividades realizadas con institucións, organismos ou centros coas que o PD 
tivo/ten colaboracións, con ou sen convenio.  

Exemplos: 

o Mobilidades e estadías 

o Participación do profesorado e/ou estudantado externo na impartición de docencia nas 

actividades formativas do PD  

o Relatorios ou seminarios en colaboración co outras entidades 

o Colaboracións puntuais entre persoal investigador ou grupos de investigación asociados ao 

PD (investigacións, proxectos...) 

o Colaboración puntuais con empresas para realizar actividades de investigación 

o Actividades de promoción (matrícula, intercambios, co-dirección de teses...) 

o Xornadas e foros nacionais ou internacionais 

o Actividades ligadas a teses con mención internacional 

o Publicacións conxuntas con persoal investigador estranxeiro 

o Publicacións de estudantes en colaboración con investigadores doutras institucións 
 
 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Convenios de colaboración en vigor (evidencia EPD8 ACSUG) 
 

 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: evidencias 
de todas as universidades participantes 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
evidencias da UVigo 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

Período de referencia: 3ºT do ano correspondente 

Frecuencia: anual 
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21 Evidencias de participación do PD en redes internacionais, de ser o caso 
(evidencia EPD10 ACSUG) 

Evidencias de participación do PD en redes internacionais, de ser caso. 

Exemplos:... 

 

  

Indicar cando non procede (no primeiro ano de implantación do PD ou no ano da 
renovación da acreditación). 

 

 

PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: evidencias 
de todas as universidades participantes 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
evidencias da UVigo 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso) 

Período de referencia: 3ºT do ano correspondente 

Frecuencia: anual 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 
 

Imaxe 26  Participación en redes internacionais 



GUÍA DA APLICACIÓN DO SGC – MÓDULO DE DOUTORAMENTO  
 

43 

22 Actividades formativas e sistemas de control realizados (evidencia EPD4 
ACSUG) 

Actividades formativas e sistemas de control realizados, de acordo coa planificación 
establecida 

Exemplos: 

o Calendario ou programación anual de actividades  

o Cartas de benvida 

o Guías prácticas 

o Comunicacións ou instrucións a estudantes  

o Orientacións ao profesorado 

o Documentos promocionais (carteis, dípticos e trípticos...) 

o Programa das actividades 

o Fichas de control das actividades. 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír 
documentos de todas as universidades participantes. 
PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo: 
evidencias da UVigo 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: 3ºT  

Frecuencia: anual 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 Imaxe 27  Actividades formativas (programa) 
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23 Informe anual da CAPD 

Informe de xestión anual da CAPD. 

Inclúe, cando menos, as seguintes temáticas: 

o Perfil de ingreso incluíndo necesidades de promoción (evidencia EPD3 ACSUG) 

o Complementos de formación específicos (evidencia EPD6 ACSUG) 

o Necesidades de atención e orientación 

o Necesidades de recursos e servizos (evidencia EPD22 ACSUG) 

o Mobilidade 

o Necesidades formativas dos docentes 

o Resultados das QSP 

o Resultados de satisfacción dos grupos de interese clave -estudantado de 1º  3º ano, 

profesorado titor e director de teses, PTGAS vinculado a doutoramento e titulados- 

(evidencia EPD18 ACSUG) 

o Perfil de egreso (evidencia EPD3 ACSUG) 

o Resultados de inserción laboral dos titulados doutores 

o Estado das alegacións e accións de mellora do PD (Verificación-Seguimento-Modificación-

Acreditación) 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Resultados do panel de indicadores do PD 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os resultados de 
todas as universidades participantes. 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: 1ºT do ano correspondente  

Frecuencia: anual, agás cando se realice un seguimento ou renovación da acreditación. 

 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Documentos de soporte para elaborar o informe (táboas ou gráficos de datos, outros 
informes, documentos ou datos...) 

• PD conxuntos interuniversitarios NON responsabilidade da UVigo:  documentos 
equivalentes das outras universidades participantes. 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 
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24 Actas da CAPD (evidencia EPD15 ACSUG) 

Actas da CAPD.  
Inclúe as actas doutras comisións académicas do PD (ex.: comisións locais, comisións 
executivas), de ser o caso. 

 
DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Os acordos, no caso de seren documentos diferentes das actas. 
• Os anexos ás actas, de ser o caso. 
• Os documentos de presentación empregados nas sesións, de ser o caso 

 
PD conxuntos interuniversitarios responsabilidade da UVigo: incluír os 
documentos, de todas as universidades participantes,  de todas as comisións do 
PD. 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: 3ºT do curso académico  

Frecuencia: anual. 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Imaxe 28  Acta da CAPD 
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25 Declaración de interese para suspender ou extinguir o PD  

Declaración ou expresión de interese para suspender ou extinguir un PD existente (activo no 
RUCT). 

Non aplicable as extincións debidas a re-verificacións sempre que o PD manteña a 
denominación. 

 

 

Detallar no nome do rexistro o ano da suspensión ou extinción 

Ex.: Declaración de interese - suspensión 2023 

 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 

Período de referencia: Novembro do ano académico anteriores á súa aplicación 
(segundo o calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

Frecuencia: cada vez que se suspende ou extingue un PD. 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos adicionais que acompañen á declaración 
• Os documentos equivalentes das outras universidades participantes, sobre todo no 

caso de que a UVigo sexa a universidade responsable (programas conxuntos 
interuniversitarios). 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 
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26 Acordos de suspensión ou de extinción do PD  

Acordos de aprobación da suspensión ou da extinción do PD 
 

Frecuencia: en cada suspensión ou extinción dun PD. 

Período de referencia: 1ºT do ano académico anterior á súa aplicación (segundo o 
calendario de verificación e modificación de titulacións oficiais da UVigo) 

 

Detallar no nome do rexistro o ano da suspensión ou extinción 

Ex.: Acordos de extinción 2023 

 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Informe da EIDO  
Fonte: EIDO 

• Acordo do Consello de Goberno  

Fonte: SX 

• Informe do Consello Social  

Fonte: Secretaría do Consello Social 

• Acordo da CA competente, de revogación da autorización ou supresión  
Fonte: DO da Xunta ou CA competente 

• Resolución de extinción do CU 

Fonte: RUCT --> SXEP 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Os acordos de aprobación dos órganos de goberno ou documentos equivalentes das 
outras universidades participantes, sobre todo no caso de que a UVigo sexa a 
universidade responsable (programas conxuntos interuniversitarios). 

• Outros documentos asociados ao proceso de suspensión ou extinción 

Fonte: CAPD (coordinador/a local UVigo, de ser o caso). 
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II - REXISTROS ASOCIADOS AO FUNCIONAMENTO DA ESCOLA 
INTERNACIONAL DE DOUTORAMENTO(Eido) 

 

(transversais aos PD) 
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30 Informes de avaliación do SGC (evidencia EPD13 ACSUG) 

Informes de avaliación do SGC. 

Inclúe os seguintes informes: 

o Informe de certificación do deseño do SGC (ACSUG) 

o Informe de certificación da implantación do SGC (ACSUG) 

 

Detallar no nome do rexistro o tipo de avaliación e ano do informe 

Ex.: Informes de certificación do deseño 2019 

 
Fonte: ACSUG --> Área de Calidade   

Período de referencia: -- (en función da programación da avaliación externa) 

Frecuencia: en cada proceso de avaliación interna ou externa. 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Documentos adicionais solicitados ou enviados a ACSUG durante os procesos de 
avaliación externa  

• Informes de avaliación provisionais, de ser o caso  
• Alegacións e plan de mellora, de ser o caso  

Fonte: Área de Calidade   

 

• O acordo de validación da Comisión de Calidade da Eido 
• O acordo de aprobación do Comité de Dirección da Eido 

Fonte: Eido 

 
• O acordo de aprobación do Consello de Goberno  

Fonte: SX 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos asociados á visita de avaliación, cando proceda (programa da 
visita, listaxe de asistentes, documentos promocionais...) 

Fonte: Área de Calidade 
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31 Deseño da avaliación da satisfacción dos grupos de interese  

Documento que recolle o deseño e a programación da avaliación da satisfacción dos grupos de 
interese da Eido e dos seus PD. 

 

DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• As fichas técnicas das actividades de avaliación 
• O acordo de aprobación da Comisión de Calidade da Eido, tanto da programación como 

das fichas técnicas 

 
Fonte: Dirección da Eido 

Período de referencia: 2ºT ano académico 

Frecuencia: cada vez que se deseña ou actualiza o programa de medición ou as fichas 
técnicas. 

 
RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos de soporte para elaborar o deseño ou a programación (táboas ou 
gráficos de datos, outros informes, documentos ou datos...) 

Fonte: Dirección da Eido 

 

 
Imaxe 29  Deseño da medición de satisfacción 

(cuestionario) 
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32 Memoria de Calidade da Eido (evidencia EPD17 ACSUG) 

Memoria de Calidade da Eido. 

 
DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Panel de indicadores integrado (Eido) 
• Outros informes anuais da Eido (ex.: informe das QSP, informe de mobilidade)  
• Acordo de validación da Comisión de Calidade da Eido 
• Acordo de aprobación do Comité de Dirección  
• Os documentos de presentación das sesión da Comisión de Calidade e do Comité de 

Dirección, de ser o caso 

 

Fonte: Dirección da Eido 

Período de referencia: 1ºT ano académico 

Frecuencia: anual. 

 

RECOMÉNDASE incluír: 

• Outros documentos de soporte para elaborar a memoria (táboas ou gráficos de datos, 
outros informes, documentos ou datos...) 

Fonte: Dirección da Eido 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
  

Imaxe 30  Memoria de Calidade 
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33 Actas da Comisión de Calidade da EIDO (evidencia EPD15 ACSUG) 

Actas da Comisión de Calidade da EIDO. 

 
DEBE INCLUÍR, ademais, os seguintes documentos: 

• Os acordos, no caso de seren documentos diferentes das actas. 
• Os anexos ás actas, de ser o caso. 
• Os documentos de presentación empregados nas sesións, de ser o caso 

 

Fonte: Coordinación de Calidade da Eido. 

Período de referencia: 3ºT do curso académico  

Frecuencia: anual. 

 

 
 

 

 
 
  

Imaxe 31  Acta da Comisión de Calidade 
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ABREVIACIÓNS 

 

ACSUG: Axencia para a Calidade do SUG 

CA: Comunidade Autónoma 
CAPD: Comisión Académica do Programa de Doutoramento 

CU: Consello de Universidades do Ministerio de Universidades 

DO: Diario Oficial (ex: DOG Diario Oficial de Galicia) 
Eido: Escola Internacional de Doutoramento 

PD: Programa de Doutoramento 

PDI: Persoal Docente e Investigador 
QSP: Queixas, Suxestións e Parabéns 

RUCT: Rexistro de Universidades, Centros e Títulos 

SUG: Sistema Universitario de Galicia 
SX: Secretaría Xeral da UVigo 
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Calendario anual 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

Outono 
4T

Inverno 
1T

Primavera
2T

Vrao
3T Abril 

• 12 Informe de renovación da 
acreditación 

• 14/15/16/17/18 Táboa 
1/2/3/4/5 

Maio 

• 04 Informe final de 
verificación-modificación 
substancial 

• 05 Informe de seguimento 

Xuño 

• 02- Acordos de aprobación da 
memoria 

• 03-09 Memorias de 
verificación-modificación 

• 05 Informe de seguimento 
• 31 Deseño da avaliación da 

satisfacción 

Xaneiro 

• 01/07/24 Declaracións de 
interese 

Febreiro 

• 10 Informe final modif. non 
substancial 

• 11 Solicitude de renovación 
da acreditación 

• 23 Informe anual da CAPD 

Marzo 

• 02 Acordos de aprobación da 
memoria 

• 26 Acordos de suspensión ou 
extinción 

• 03/09 Memorias de 
verificación/modificación 

• 32 Memoria de Calidade Eido 

Outubro 

Novembro 

• 04/10 Informe final de 
verificación/modificación 
substancial 

Decembro 

• 06/13 Informe final de 
seguimento/renovación da 
acreditación 

Xullo 

• 19 Evidencias de coordinación 
• 20 Informes de colaboracións 
• 21 Participación en redes 
• 24 Actas da CAPD 
• 33 Actas da Comisión de 

Calidade da Eido 

Agosto 

Setembro 
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